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16.

A kozbeszerzésekrdl szolo torvény 22. szakaszdnak 1. bekezdése (SZK Hivatalos Kozlonye,
12/124., 15/14. és 2015/68. szam) alapjan, a megrendeldn beliili kozbeszerzési eljarast kdzelebbrdl rendezd
aktusok tartalmardl sz6lé szabdlyzattal (SZK Hivatalos Kozlonye, 2015/83 szdm) dsszhangban, Topolya
Ko6zségi Elnoke 2018. marcius 6-4n meghozza az aldbbi:

_ SZABALYZATOT
} A KOZBESZERZESI ELJARAS
KOZELEBBI RENDEZESEROL TOPOLYA KOZSEGBEN

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendezés targya

1. szakasz
A jelen szabdlyzattal Topolya kozségen, mint a kozbeszerzési eljardsok megrendeldjén beliil,
kozelebbrdl rendezziik a beszerzések tervezésének maodjat, a tervezésért vallalt felel0sséget, a kdzbeszerzési
eljaras céljait, a beszerzési eljarasbol eredd kotelezettségek végrehajtdsdnak mddjat, a konkurencia
biztositdsdnak modjat, a beszerzések lefolytatdsat és ellenOrzését és a beszerzésrol szolo szerzddés
végrehajtasa figyelemmel kisérésének modjat, valamint azoknak a kozbeszerzési eljardsoknak a
lefolytatdsat, amelyekre nem alkalmazandé a kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény.

Alkalmazas
2. szakasz

E szabdlyzatot Topolya kézség minden szervének szdntuk, valamint Topolya Kozségi Kozigazgatisi
Hivatala szervezeti egységeinek és tisztségeinek, amelyek Osszhangban az érvényes szabdlyozdssal és a
belsé 4ltalanos aktusokkal bekapcsolddnak a beszerzések tervezésébe, a kozbeszerzési eljardsok
lefolytatdsdba, a szerz8dések végrehajtiasdba és a kdzbeszerzések ellendrzésébe.

A szervek és szervezeti egységek vezetdi kotelesek ismertetni alkalmazottaikkal a szabalyzatban
eldirt eljarasi kotelezettségeket, szabalyokat és modot.

A Kkifejezések jelentése
3. szakasz
A szabdlyzatban hasznalt egyes kifejezéseknek az aldbbi jelentésiik van:

1) a beszerzések kozbeszerzések és beszerzések, amelyekre a kozbeszerzésekrdl szolé torvényt kell
alkalmazni;

2) a kozbeszerzés javak, szolgdltatisok vagy munkdlatok beszerzése a megrendeld dltal, a
kozbeszerzésekrdl sz616 torvényben és e szabalyzatban eldirdnyozott mddon és feltételek mellett;

3) a kis értékii kozbeszerzés olyan beszerzés, amelynek a becsiillt értéke nem magasabb a
kozbeszerzésekrdl sz616 torvényben meghatdrozott értéknél;

4) a beszerzések, melyekre nem alkalmazandé a kozbeszerzésekrdél szolé torvémy, javak,
szolgéltatdsok ¢és munkdlatok beszerzése, melyek megvaldsitdsakor nem folytatnak le a
kozbeszerzésekrdl szol6 torvényben eldirt feltételek szerint kozbeszerzési eljarast;

5) a kozbeszerzési szerz6dés visszterhes szerz6dés, amely irdsban vagy elektronikus formaban
kottetik egy vagy tobb ajanlattevd és egy vagy tobb megrendeld kozott, amelynek trgya javak
beszerzése, szolgaltatdsok nyujtdsa vagy munkdalatok kivitelezése;

6) az ajanlattevd az a személy, aki a kozbeszerzési eljarasban ajanlja a javakat, a szolgéltatasok
nyujtdsat vagy a munkdlatok kivitelezését;

7) a jelentkezés benyidjtoja az a személy, aki a Korldtozott eljards elsé szakaszaban,
versenyparbeszédben vagy mindsitett eljardsban benyujtotta a jelentkezését;

8) az érdekelt személy minden személy, akinek érdeke, hogy konkrét kozbeszerzési szerzodést
kosson;
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9) a jelolt az a személy, akinek a korldtozott és mindsitett eljards els6¢ szakaszdban, illetve a
versenyparbeszédben elismerték a mindsitését;

10) a beszallito az az ajanlattevd, akivel a megrendelé keretmegéllapoddst vagy kozbeszerzési
szerzodést kotott;

11) a kozbeszerzési teendikben foglalkoztatott személy az a személy, akit a kozbeszerzések teenddin
dolgozik munkaviszonyban a megrendeldnél (a tovabbiakban: kdzbeszerzési hivatalnok);

12) a megrendel? felel6s személye Topolya kozségi elnoke;

13) a meghatalmazott személy az a személy, akit a megrendeld felelds személye kinevez a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdban bizonyos teenddk ellatdsara;

14) a megrendel6 képviseloje a megrendeld vezetje, akit megbiztak a kozbeszerzési teendokkel, a
megrendeld felelds személye és a kdzbeszerzési teenddkben foglalkoztatott személy;

15) a kozbeszerzési bizottsagot a Kozségi Elnok alakitja meg, s a kdzbeszerzési eljarast folytatja le,
valamint felel a kdzbeszerzési eljards torvényes lefolytatasaért;

16) a tervezési munkatestiilet a kozbeszerzési tervjavaslatok tervezésével és elokészitésével
kapcsolatos teenddket, feladatokat és tevékenységeket latja el;

17) kapcsol6do személyek a hdzastarsak, hazassdgon kiviili partnerek, els6 vonali vérrokonok, oldalagi
vérrokonok, a harmadik fokozattal bezarélag, s6gorsdgi rokonok a rokonsdg masodik fokdig, az
orokbe fogadd és az o6rokbe fogadott, a személyek, akik kozott eszk6zolték az igazgatdsi jogok
atruhazasat és a jogi személyek nyereségaddjat rendezd torvény értelmében kapcsol6do személyek;

18) a nyilt eljaras olyan eljards, amelyben minden érdekelt személy benyujthatja ajanlatat;

19) a korlatozé eljaras olyan eljaras, amely két szakaszban keriil végrehajtasra, €s ahol a masodik
szakaszban az ajdnlatot csak a jeloltek nyujthatjak be;

20) a mindsitett eljaras olyan eljards, amelyet két szakaszban kell lefolytatni, dgy, hogy minden
érdekelt személy benyujthatja a jelentkezését a jeloltlista érvényességének teljes ideje alatt, és a
megrendeld nekik a pdlyazati dokumentécid feltételei szerint elismeri a mindsitést minden hat
hénapban, és felhivja 6ket, hogy nytjtsak be drajanlataikat az eljards masodik szakaszaban;

21) a targyalasos eljaras olyan eljards, amelyben a megrendelé kozvetlenill targyal egy vagy tobb
ajanlattevovel a kdzbeszerzési szerzodés elemeirdl;

22) a versenyparbeszéd olyan eljards, amelyben minden érdekelt személy benyujthatja jelentkezését, a
személyekkel, akik esetében elismerték a mindsitést (jeloltek), a megrendeld parbeszédet folytat a
megoldds felkutatisa céljabol, amely eleget tesz a sziikségleteinek, felhivva a jelolteket, hogy
nyujtsdk be ajanlataikat az elfogadott megoldas, illetve megoldasok alapjan;

23) a keretmegallapodas olyan megdllapodds egy vagy tobb megrendeld és egy vagy tobb beszallitd
kozott, amelynek a célja a szerz8dés feltételeinek a megallapitdsa, amelyet egy meghatarozott
1ddszak folyaman odaitélnek, és amely az arra vonatkozik, és ahol alkalmas, a mennyiségre;

24) a kizaroélagos jog az a jog, amelynek alapjan csak egy bizonyos személy lathat el egy bizonyos
tevékenységet a megéllapitott foldrajzi teriileten, és amelyet a torvény alapjan itéltek oda, vagy a
torvénybdl, kiilon eldirdsbol vagy egyedi aktusbdl, illetve szerz8désbdl vagy megallapoddsbdl ered,
amelyet a Szerb Koztirsasdg, a teriileti autonémia vagy a helyi dnkormanyzat hozott meg, illetve
kotott meg;

25) a kiilon jog az a jog, amelynek alapjan bizonyos személyek ellathatnak bizonyos tevékenységet egy
bizonyos foldrajzi teriileten, és amelyet a torvény alapjan itéltek oda, vagy a torvénybdl, kiilon
eldirasbol vagy egyedi aktusbdl, illetve szerz6désbdl vagy megdllapoddsbdl ered, amelyet a Szerb
Koztarsasdg, a teriileti autonémia vagy a helyi dnkormédnyzat hozott meg, illetve kotott meg;

26) az ajanlott ar az ar, amelyet az ajanlattevo dllapit meg az ajanlatdban, dindrban kifejezve, amelybe
a kozbeszerzés targydra vonatkozé minden koltséget beszdmoltak, amelyek, és amelyeket a
palyézati dokumentacidban dllapitottak meg;

27) az osszehasonlité piaci ar az az ar, amely a mérvadé piacon van jelen, figyelembe véve a
kozbeszerzés targyat, a piac fejlettségét, a palydzati dokumenticié feltételeit, mint a fizetési
feltételek, mennyiség, szallitdsi hatdridd, a szerz6dés érvényességének hatdrideje, a biztositék
eszkoze, a garanciaido stb.;

28) a kritérium az a mérce, amelyet az ajanlat értékelésére, Osszehasonlitasara és osztalyozasara
alkalmazunk;

29)a jelentkezés az érdekelt személy kérelme a korlatozo eljaras, a mindsitési eljards és a
versenyparbeszéd els6 szakaszdban val6 részvételre;
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30) a hataridon beliili ajanlat az az ajanlat, amely a megrendel6hoz az arajanlatok benyujtasardl szol6
felhivasban meghatdrozott hataridon beliil érkezik;

31) a megfelelé ajanlat az az ajanlat, amely hatdridében érkezett, €s amelyet illetden megallapitast
nyert, hogy teljesen eleget tesz a miiszaki specifikdcionak;

32) az elfogadhaté ajanlat az az ajanlat, amely hataridoben érkezett, és amelyet a megrendeld 1ényeges
hidnyossdgok miatt nem utasitott el, amely megfeleld, amely nem korl4tozo, és nem feltételezi a
megrendeld jogat vagy kotelezi az ajanlattevot, és amely nem 1épi tul a kozbeszerzés becsiilt
értékének Osszegét;

33) a kozbeszerzési teendok a tervezett kozbeszerzések, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa, magaban
foglalva, de nem korldtozédva csak a kozbeszerzési bizottsdgban vald részvételre, a palyézati
dokumentdcié kidolgozdsa, a kozbeszerzési eljards aktusdnak a kidolgozdsa, a kozbeszerzési
szerz6dés kidolgozdsa, a kozbeszerzés lefolytatdsanak figyelemmel kisérése, a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos minden egyéb teendo;

34) a beszerzési terv a megrendeld éves beszerzési terve, amelyet a megrendeld a naptéri év folyaman
lefolytat, s amely tartalmazza a torvény 51. szakaszdban és a kozbeszerzési terv formdjit és a
kozbeszerzési terv kozzétételének modjat rendezd torvénynél alacsonyabb rangd aktusban foglalt
adatokat, a kozbeszerzési portalon.

A szabalyzat célja

4. szakasz
A szabalyzat célja, hogy a beszerzéseket a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 torvénnyel (a tovabbiakban: torvény)
Osszhangban bonyolitsuk le, hogy biztositsuk az egyenldséget, a konkurenciat és az ajanlattevok védelmét a
diszkriminéci6é barmely fajtdjatdl, hogy biztositsuk a javak, szolgdltatdsok és munkdlatok hatdridon beliili
beszerzését a legalacsonyabb koltségek mellett, és sszhangban a megrendeld objektiv sziikségleteivel.
A beszerzési rendszer a megrendeldnél feldleli a beszerzés tervezését, az eljards lefolytatdsat a
kozbeszerzésrol szol6 szerz6dés megkotése céljabol, a megkotott beszerzési szerzédések végrehajtasat és
végrehajtdsuk figyelemmel kisérését, a nyilvdntartdst és a jelentéstételt a lefolytatott eljardsokrdl és a
megkotott szerz0désekrdl és minden felsorolt aktivitas ellendrzését.

Meghatalmazasok és felelosségek a kozbeszerzési eljarasban

S. szakasz

A kozbeszerzési hivatalnok részt vesz a kdzbeszerzési bizottsdg munkdjiban, szakmai segitséget
nyujt a bizottsdgnak az eljards lefolytatdsdval kapcsolatban és mds aktivitdsokat is ellat, a kozbeszerzési
eljarés lefolytatdsdval kapcsolatban.
A kozbeszerzési eljards lefolytatdsanak torvényességéért, a javaslatok kidolgozdsaért és a hatdrozatok,
végzések és mds aktusok meghozataldért a kozbeszerzési eljards folyaman feleldsek: a megrendeld felelds
személye, a koOzbeszerzési hivatalnok és a bizottsdg, ha ez a jelen szabdlyzattal masképpen nincs
eldirdnyozva.

Az eljarasban a cselekmények foganatositdsiért a torvényben és a jelen szabdlyzatban eldirdnyozott
modon és hataridékben a felelds személy az, akit meghatalmaztak a konkrét cselekmény foganatositdsara.
A kozbeszerzési eljarasban az aktusokat a kdzbeszerzési hivatalnok dolgozza ki, és a bizottsag késziti el a
palyadzati dokumentéciot, a potencidlis ajanlattevoknek a palydzati dokumentdcié magyardzatival és az
ajanlatbenyujtdssal kapcsolatos igényléseire adott vdlaszokat, az ajanlatok felnyitdsardl sz616 jegyzokonyvet
és az ajanlatok szakmai értékelésérdl szol6 jelentést a szerz8dés odaitélésének javaslataval.
Az adatok begylijtését, a kozbeszerzési jelentések kidolgozasit és megkiildését a Kozbeszerzési
Igazgatosagnak és az Allami Konyvvizsgalé Intézetnek a kozbeszerzési hivatalnok végzi.
A kozbeszerzési eljardsok végrehajtasarol szol6 negyedéves jelentéseket a kozbeszerzési hivatalnok irja al4.

Kapcsolattartas az eljarason beliil
6. szakasz
A kozbeszerzési eljardsban és az elldtott kdzbeszerzési teenddkkel kapcsolatban a kapcsolattartés
irasos formdban, illetve posta, elektronikus posta vagy fax dtjan torténik.
A kapcsolattartds mindig elektronikus tton zajlik, amikor ez lehetséges.
Ha a kozbeszerzési eljards dokumentuma a megrendeld, az ajanlattevd vagy az érdekelt személy
altal elektronikus postan keresztiil vagy faxon érkezik, a kiildd fél koteles a masik féltd] kérni, hogy azonos




Bbpoj 6. 06.03.2018. CTPAHA 44. OLDAL 2018.03.06. 6. szam

moédon erdsitse meg a dokumentum atvételét, amit a masik fél is koteles megtenni, amikor a kiildés
végrehajtasdnak bizonyitékaként ez sziikséges.

A kommunikiciénak oly médon kell folynia, hogy biztositsdk a bizalmas adatok 6rzését az érdekelt
személyekrdl, az 4rajanlat és az ajanlattevok adatairdl az drajanlatok felnyitdsdig, hogy biztositsdk az
eljarasban és a dokumentacié 6rzésében foganatositott cselekmények nyilvantartasat, a dokumentumok és
irattarak teriiletét rendezd eldirdsokkal dsszhangban.

7. szakasz
A kozbeszerzési eljardsban az aktusokat a megrendeld felelds személye irja ald, kivéve azokat az
aktusokat, amelyeket a kdzbeszerzési hivatalnok vagy a bizottsag ir ald.

II. A KORRUPCIO ES AZ ERDEK-OSSZEUTKOZES MEGAKADALYOZASA

8. szakasz

A kozbeszerzési eljardsban résztvevd minden személy koteles intézkedéseket foganatositani a
korrupcié és az érdek-Osszeiitkozés megakadalyozdsdra a beszerzési eljardsban, melyeket a torvény és e
szabélyzat definial.

9. szakasz

A foganatosité személynek az eljardsban tett minden cselekményt irdsban nyilvantartisba kell
vennie.

10. szakasz

A felel6s személy vagy az a személy, akit felhatalmaz — meghatalmazott személy, a kozbeszerzési
teenddkben foglalkoztatott személynek minden meghagyast és utasitdst irdsban, illetve elektronikus posta
utjan megad.

A jelen szakasz 1. bekezdése szerinti személy, akit a kdzbeszerzési teendOkben foglalkoztatnak,
koteles a felelds személy és a meghatalmazott személy meghagydsait végrehajtani, Osszhangban az
utasitdssal, amelyet {rdsos meghagydsként adott, kivéve az esetben, ha a megadott meghagyas ellentétben all
az eléirdsokkal.

A jelen szakasz 2. bekezdésében foglalt esetben, a kozbeszerzési teendOkben foglalkoztatott
személy koteles elutasitani az ilyen meghagyds végrehajtasat, és errdl értesitenie kell a felelés személyt
azonos médon, amelyen az {rdsos meghagyast kapta.

A jelen szakasz 3. bekezdése szerinti értesitésben meg kell indokolni, az ifrdsos meghagyés mely
részei allnak ellentétben az eldirdsokkal.

11. szakasz
A kozbeszerzési hivatalnok vagy barmely mas személy, akit a megrendeld alkalmaz, akinek adata
van a korrupcié fenndllasardl a kozbeszerzésben, koteles errdl azonnal értesiteni a Kozbeszerzési
Igazgatdésdgot, a korrupcid elleni harcban hataskorrel rendelkezd szervet és az illetékes ligyészséget.

12. szakasz
Erdek-6sszeiitkozés esetén, amennyiben az érdek-Osszeiitkozés megléte kihatdssal volt, vagy
kihatdssal lehetne a dontéshozatalra a kozbeszerzési eljardsban, a megrendeld nem kothet szerzddést a
kozbeszerzésrol az ajanlattevovel.

13. szakasz
A megrendeld elutasithatja az ajanlatot, amennyiben bizonyitéka van arrdl, hogy az ajdnlattevd a
kozbeszerzési eljarasban ajanlattételre vald felhivas kozzétételét megel6z6 harom évben:
1) atorvény 23. és 25. szakaszdban foglalt tiltdsokkal ellentétesen jart el;
2) megsértette a versenyt;
3) valdtlan adatokat kiildott az ajdnlatban, vagy igazolt okok nélkiill megtagadta a kozbeszerzési
szerz6dés megkdtését, miutdn odaitélték neki a szerzodést;
4) megtagadta, hogy bizonyitékokat és biztositdsi eszkozoket kiild, amelyre az ajdnlatban kotelezte
magat.
A megrendeld elutasithatja az ajanlatot, amennyiben olyan bizonyitékkal rendelkezik, amely igazolja, hogy
az ajanlattevd az ajanlattételre valé felhivas kozzétételét megel6z6 harom évben nem teljesitette a kordbbi
kozbeszerezési szerzodések szerinti kotelezettségeit, amelyek ugyanerre a beszerzési targyra vonatkoztak.
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A kozbeszerzési hivatalnok begylijti és feldolgozza azokat a bizonyitékokat, melyek alapjan az
ajanlattevének negativ referencia itélhetd.

III. A BESZERZESEK TERVEZESE

Beszerzési terv
14. szakasz

A beszerzési terv kozbeszerzési tervekbdl és olyan beszerzési tervbdl all, melyre a torvény nem
alkalmazandé.

A beszerzési tervet, a tervezési munkatestiilet javaslata alapjdn, tiszteletben tartva az 6sszedllitdsarol
és a kozbeszerzési portdlon vald kozzétételérol szolo szabdlyokat, amelyeket a torvény és a torvénynél
alacsonyabb rendii aktus ir eld, Topolya kozségi koltségvetésérdl sz616 hatdrozata elfogaddsa szerint hozza
meg a megrendeld felelds személye.

A beszerzések tervezése
15. szakasz

A beszerzések tervezésének kezdete a kovetkezd évre a folyd évben bonyolddik, parhuzamosan a
Topolya kozségi koltségvetésérdl szold hatdrozattal és a kovetkezd évi pénziigyi terv kidolgozdsival, s
legkésdbb az év janudr 31-ig be kell fejezni, amelyre vonatkozdan a beszerzési tervet meghozzak.
A beszerzések tervezési teendoit a kdzbeszerzések tervezésével megbizott munkatestiilet (a tovabbiakban:
munkatestiilet) végzi.
A munkatestiiletet a megrendeld felelds személye alakitja végzés utjan.
A tervezési munkatestiiletnek legkevesebb 3 tagja van.
A munkatestiilet munk4jat a munkatestiilet koordinatora vezeti, akit a megrendel6 felelds személye jeldl ki
végzés Utjan.

16. szakasz

A tervezési eljards a beszerzés tdrgyai valds sziikségleteinek a tervezésével kezdddik, amelyek
Osszhangban vannak a megrendeld kitlizott céljaival.

A helyi kozigazgatds pénziigyi teenddkben illetékes szerve a helyhatésag koltségvetési tervezetének
elkészitésére vonatkoz6 utasitdssal egyiitt megkiildi a felszolitast a helyhat6sag koltségvetési eszkozeinek
kozvetlen és kozvetett felhasznaléinak, hogy kiildjék meg az aruk, szolgéltatdsok és munkalatok beszerzése
irdnti tervezett sziikségleteket. Az aruk, szolgéltatisok és munkdlatok beszerzése irdnti tervezett
sziikségleteket legkésdbb folyd év szeptember 1-jéig megkiildik a helyi kozigazgatds pénziigyi teend6kben
illetékes szervének. A kdzbeszerzési hivatalnoknak az druk, szolgdltatdsok és munkdlatok beszerzése irdnti
tervezett sziikségleteket legkésébb folyd év oktober 15-ig megkiildik.

Az aruk, szolgdltatdsok és munkdélatok beszerzése irdnti tervezett sziikségletek lirlapja e szabalyzat
szerves részét képezi (1. szdmii (7rlap).

17. szakasz
A koltségvetés és a pénziigyi terv elfogaddsat kovetden a tervezési munkatestiilet 6sszehangolja a
megallapitott specifikdciokat és az 4aruk, szolgaltatisok és munkélatok beszerzése irdnti tervezett
sziikségleteket a jovahagyott pénzeszkdzokkel, s meghatdrozza minden egyes beszerzés targyat, szem eldtt
tartva a javak, szolgdltatdsok és munkdélatok azonos fajt4jat.

A szerzé6dés idétartamanak meghatarozasa
18. szakasz
A szerzddéseket szabdly szerint 12 hénapos idOszakra kotik, és kivételesen a szerz6dés megkothetd
12 hénapndl hosszabb iddre, a beszerzés targyatdl és a megrendeld sziikségletétdl fiiggden.
A szerz6dés iddtartamardl sz6ld hatarozatot a felelds személy hozza meg, a torvénnyel és e
szabdlyzattal 6sszhangban, a tervezési munkatestiilet javaslatéra.

A beszerzés becsiilt értéke
19. szakasz
A beszerzés becsiilt értékét dindrban kell kimutatni, az dltaldnos forgalmi adé nélkiil.
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A beszerzés értékét a piackutatis alapjan becsiilik fel a javak, szolgdltatdsok és munkdlatok
meghatarozott mennyiségére és mindségére vonatkozdan.

20. szakasz

A javak kozbeszerzésének becsiilt értékének kiszamitdsdhoz az alapot az aldbbi médon hatdrozzak
meg:

1) abban az esetben, amikor a szerz8dés tirgya vasarlas, bérlet vagy lizing, s amikor a szerz6dést 12
hénapra vagy rovidebb idére kotik, a szerzddés teljes becsiilt értékét veszik a teljes iddtartamdra
vonatkozdan, amikor viszont a hatdridé 12 hénapndl hosszabb, a szerzddés teljes becsiilt értéke magédban
foglalja az els6 12 hoénapra vonatkozé becsiilt értéket és a hataridd leteltéig fennmarad6 iddszakra
vonatkozo becsiilt értéket;

2) abban az esetben, amikor az 1) pontban foglalt szerz6dést hatirozatlan idore kotik, valamint
abban az esetben, amikor bizonytalansig meriil fel a hat4rid6 tekintetében, amelyre a szerz6dést megkotik, a
szerz6dés havi becsiilt értékét veszik alapul 48-cal megszorozva.

Az iddszakos szerz6dés, valamint azon szerzddés esetében, amelyet meghatarozott hataridd leteltével meg
kell djitani, a kdzbeszerzés becsiilt értékét az aldbbiak szerint hatarozzdk meg:

1) az el6z0 koltségvetési év vagy az el6z6 12 hénap sordn megkotott hasonld iddszakos szerzddések
alapjan, 6sszhangban a véart vdltozdsokkal a javak mennyisége vagy értéke tekintetében, amelyek beszerzése
a szerzO0dés targyat képezi 12 honap alatt, amely az eredeti szerz0dés megkotésének napjatdl szamitddik;

2) hasonl6 iddszakos szerzodések teljes becsiilt értéke alapjan az els6 széllitast kovetd 12 hénap
sordn vagy a szerzddés idOtartama sordn, amennyiben az 12 hénapnal hosszabb.

21. szakasz

A szolgéltatdsokra vonatkozd kozbeszerzések becsiilt értékének kiszdmoldsakor a szolgdltatds
értékébe beleszamitddik az ajénlattevd minden koltsége a szolgéltatast illetden.

Egyes szolgaltatdsokndl az aldbbi dsszegeket veszik figyelembe:

1) biztositasi szolgéltatds — a biztositdsi dij 0sszege, valamint a szolgaltatast terhel6 minden egyéb
fizetés;

2) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatdsok — téritmények, provizidk, valamint a szolgéltatast terheld
egyéb befizetések;

3) dizdjn, épitészeti szolgdltatdsok, teriilettervezés, stb. — téritmény vagy provizié.

Amennyiben a szerz6dés idOtartamanak hossza miatt nem hatdrozhaté meg a szolgaltatds becsiilt
értéke, a szolgiltats értékét az alabbi mddon hatdrozzak meg:

1) abban az esetben, amikor a szerz6dés hatdrideje meghatarozott, s ha ez a hatdridé 36 honap vagy
rovidebb, a szerzddés 0sszértéke a teljes hataridore;

2) abban az esetben, amikor a szerz6dés hatdrideje nincs meghatdrozva, a havi érték 48-cal
megszorozva.

Ha a kozbeszerzés targya tételenként van formalva, a megrendeld minden tétel becsiilt értékét
megallapitja. A kdzbeszerzés becsiilt értéke, amely tételenként van alakitva, magaban foglalja minden tétel
értékének becslését, arra az id6szakra, amelyre a szerzddést kotik.

22, szakasz
A munkdlatokra vonatkoz6 kozbeszerzés becsiilt értékét igy hatdrozzdk meg, hogy a munkalatok
teljes értéke képezi a kozbeszerzés értéke kiszdmitdsdnak alapjéat.
A munkdlatokra vonatkozé kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatirozdsakor a munkdlatok értéke
magdaban foglalja a javak és szolgaltatdsok értékét is, amelyek elengedhetetlenek a munkalatokra vonatkozd
kozbeszerzésrol szo16 szerz8dés végrehajtasahoz.

Az eljaras fajtajanak meghatarozasa
23. szakasz
Az eljéaras fajtajat a tervezési munkatestiilet hatdrozza meg, figyelembe véve a beszerzés targyanak
fajtajat és specifikussdgat, az elérhetdséget, a beszerzés dinamik4jat és a becsiilt értéket.

24. szakasz
Az eljarés fajtdjanak megvalasztdsa az aldbbiakat szem eldtt tartva végzendo:
- a beszerzés céljai;
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- a javak, szolgaltatdsok vagy munkdlatok irdnt kimutatott sziikségletek;

- a piackutatds eredményei, kiilondsen a piaci versenyhelyzet és a javak, szolgaltatdsok vagy
munkdlatok elérhetdségének tekintetében;

- egyes beszerzések becsiilt értéke;

- a beszerzés targyanak Osszetettsége.

25. szakasz
Azon beszerzés tervezésekor, amelyre a torvény nem alkalmazandd, a tervezési munkatestiilet, a
beszerzés targya fajtdjanak, a becsiilt értékeknek és a beszerzések megvaldsitasinak kerethatdridejeinek a
meghatdrozdsdn kiviil, minden egyes beszerzés esetében feltiinteti a torvény alkalmazdsa al6li mentesség
alapjat.
26. szakasz
A beszerzés tervezésekor a tervezési munkatestiilet hatdrozza meg a keretdatumokat:
- azeljdrés inditdséra;
- aszerzodéskotésre;
- aszerz0dés idOtartamdra vonatkozdan.

A beszerzési terv tartalma
27. szakasz

A beszerzési terv az aldbbi adatokat tartalmazza:

1) a beszerzés sorszdma — minden beszerzési targyat kiilon helyrend alatt vezetnek a beszerzési
tervben, minden beszerzési eljaras esetében;

2) a beszerzés tirgya — az eljarasba vett beszerzés targyanak rovid és vildgos leirdsa, bevihetd a
beszerzési szotarbdl a jelzés is;

3) a beszerzés becsiilt értéke — a beszerzés teljes becsiilt értéke, 4fa (PDV) nélkiil, feltiintethetd a
becsiilt érték tételenként €s évenként is;

4) akozbeszerzési eljaras fajtdja;

5) az eljards meginditdsanak keretddtuma — hénap vagy pontosabb iddintervallum, amelyben az
eljaras meginditdsat tervezik;

6) a szerz8déskotés keretddtuma - hénap vagy pontosabb iddintervallum, amelyben a szerz6dés
megkotését tervezik;

7) a szerz6dés idOtartamanak keretddtuma - hénap vagy pontosabb iddintervallum, amelyben a
szerz6dés végrehajtasat tervezik;

8) adat a kozpontositott beszerzésr6l — abban az esetben tiintetendd fel, ha a beszerzést a
kozpontositott beszerzésekkel megbizott testiileten keresztiil vagy mds megrendeldvel egyiitt
folytatjak le;

9) egyéb adatok és megjegyzések — a megrendelo feltiintetheti, amennyiben jelentdséggel birnak a
kozbeszerzés tervezési folyamatdnak szempontjibol.

Azon kozbeszerzések tervét, amelyekre alkalmazandd a kdzbeszerzési térvény, a terv médositasait
és kiegészitéseit a megrendeld kozzéteszi a kozbeszerzési portdlon és a megrendeld honlapjan, a meghozatal
napjatol szamitott tiz napos hataridon beliil.

Kozpontositott beszerzés, tobb megrendelé beszerzései és fenntartott kozbeszerzések

28. szakasz
A tervezési munkatestiilet megvizsgalja a lehetdséget és meghozza a hatdrozatot arrdl, hogy mely
beszerzéseket folytatjdk le a kozpontositott beszerzésekkel megbizott testiileten keresztiil vagy mds
megrendeldkkel egyiitt, valamint a fenntartott beszerzések lefolytatasardl szOolo hatdrozatot. Ezeket a
beszerzéseket a beszerzési tervben fel kell tiintetni és meg kell indokolni.

A beszerzési terv javaslatanak kidolgozasa
29. szakasz
A beszerzési terv javaslatinak kidolgozdsa a beszerzések tervezésével megbizott munkatestiilet
kotelezettsége.
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A beszerzési tervjavaslat az eldirt formédban késziil, a Kozbeszerzési Igazgatésdg honlapjin
kozzétett, a beszerzési terv kidolgozédsara iranyul6 applikativ szoftverrel dsszhangban.

A munkatestiilet koordindtora és tagjai feleldsek:

- abeszerzési tervjavaslat kidolgozaséaért;

- a beszerzési terv tartalmaért;

- a beszerzési tervnek a megrendeld koltségvetésével és pénziigyi tervével vald

0sszehangoltsdganak ellendrzéséért;

- abeszerzési terv megkiildéséért a megrendel6 felel0s személyének.
Az elfogadott beszerzési tervet a kdzbeszerzési hivatalnok dolgozza ki elektronikus forméban, az applikativ
szoftver segitségével, s kozzéteszi azt a kozbeszerzési portalon és a megrendeld honlapjan, valamint a terv

egy példanyat megkiildi a megrendeld felelos személyének.

A beszerzési terv médositasa
30. szakasz

A beszerzési terv modositasat és kiegészitését a beszerzési terv meghozataldhoz eldirt eljardsban
hozzak meg, amikor teljesiilnek a térvényben eldirt feltételek.

A kozbeszerzési terv médositadsdnak és kiegészitésének tekintendd a kozbeszerzés becsiilt értékének
tobb mint 10%-kal valé novelése tekintetében tett modositas, a kdzbeszerzés targyat illetd modositas, illetve
Uj kozbeszerzés tervezése.

A kozbeszerzési hivatalnok a terv mddositasit és kiegészitését meghozatala napjitél szamitott tiz
napos hataridon beliil kozzéteszi a kozbeszerzési portalon és a megrendeld honlapjdn, a torvényben és a
torvénynél alacsonyabb rangud aktusban el6irt médon.

A kozbeszerzési eljaras céljai
31. szakasz

A kozbeszerzési eljarasban meg kell valdsulniuk a kozbeszerzési eljaras céljainak, amelyek az az
aldbbiakra vonatkoznak:

1) a kozbeszerzés célszerlisége €s igazoltsiga — megfeleld6 mindségli és sziikséges mennyiségii
javak, szolgéltatdsok vagy munkdlatok beszerzése, a megrendeld valds sziikségleteinek kielégitésére
hatékony, gazdasagos és effektiv médon;

2) a kozpénzek gazdasdgos és hatékony elkoltése — megfelel6 mindségli javak, szolgaltatasok és
munkdlatok beszerzése a legkedvezdbb aron;

3) hasznosithatésdg (sikeresség) — a kitlizott célok elérésének mértéke, valamint a meghatarozott
beszerzés tervezett és megvaldsitott hatdsa kozotti viszony;

4) a kdozpénzek atlathaté elkoltése;

5) a verseny és minden ajanlattevd egyenld helyzetének biztositdsa a kozbeszerzési eljarasban;

6) kornyezetvédelem és az energiahatékonysag biztositasa;

7) a kozbeszerzési eljards idOben torténd és hatékony lefolytatdsa a megrendelé munkafolyamatanak
zavartalan lefolydsa érdekében, valamint a tobbi felhaszndl6 sziikségleteinek idejében torténd kielégitése.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

Kozbeszerzési eljaras inditasa
32. szakasz

A kozbeszerzési eljards inditdsat olyan szerv, szervezeti egység vagy kozvetett koltségvetési
felhasznalé kérvényezi, amely a beszerzés hasznaléja, illetve amely felhatalmazott a kérelem benyujtisara
(a tovabbiakban: kérvényezo).

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt kérelem akkor nyujthaté be, ha a megrendeld beszerzési
terve a foly6 évre eldirdnyozza a kozbeszerzést.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt kérelmet a Pénziigyi Osztalynak kell benyijtani, amelynek
a hatdskorébe tartozik a kdzbeszerzEsi eljaras lefolytatdsa.

A kérvényez0 a jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt kérelmet a jelen szabalyzat szerves részét
képezd tirlapon (2. szdmii Urlap) nyjtja be.

A kérvényez0 koteles meghatdrozni a kozbeszerzés targydt, a becsiilt értéket, a miiszaki
specifikacidkat, a javak, munkalatok vagy szolgaltatdsok mindségét, mennyiségét és leirasat.
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33. szakasz

A kérvényezd, a kozbeszerzési eljards meginditdsara iranyul6 kérelem mellett, megkiildi a targyaldsi
eljards meginditdsdnak indokldsat, az ajanlatok benyujtdsdra vonatkozé felhivds kozzététele nélkiil, és a
sziikséges bizonyitékokat, amennyiben ugy véli, teljesiiltek ennek a fajta eljards meginditdsanak térvényben
eldirt feltételei.

A Pénziigyi Osztdly megkiildi a Kozbeszerzési Igazgatdsagnak a tdrgyaldsi eljards alkalmazdsanak
megalapozottsagarol sz616 vélemény kibocsatdsa irdnti kérelmet, amelyrdl értesiti a kérvényezot.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards meginditdsdra irdnyulé kérelmet versenypdrbeszéd utjan
nyujtjak be, a Pénziigyi Osztily jovdhagyds irdnti kérelmet kiild a Kdzbeszerzési Igazgatdsdgnak.

34. szakasz

A kozbeszerzési eljards meginditasara irdnyuld kérelem atvételekor a Pénziigyi Osztaly koteles
ellendrizni, hogy az minden meghatdrozott elemet tartalmaz-e, kiilondsen pedig azt, hogy a kozbeszerzést
eldirdnyozza-e a megrendeld folyd évi beszerzési terve.

Amennyiben a benydjtott kérelem hidnyossdgokat tartalmaz, illetve nem tartalmaz minden
sziikséges elemet a kozbeszerzési eljards meginditdsdhoz és lefolytatdsdhoz, haladék nélkiil visszakiildik a
kérvényezOnek javitdsra és kiegészitésre, amelyet a lehetd legrovidebb idOn beliil el kell végezni, de
legkésdbb hét munkanap alatt.

A hidnytalan kérelem alapjdn a kdzbeszerzési hivatalnok haladék nélkiil elkésziti a kozbeszerzési
eljards meginditdsardl sz6l6 hatdrozati javaslatot és a kozbeszerzési bizottsdg megalakitasardl sz6l6 végzés
javaslatat, amelyek tartalmazzak a torvényben eldirt 0sszes sziikséges elemet, s aldirds céljabol atadja a
megrendel? felelds személyének.

A kozbeszerzési eljards a kozbeszerzési eljards meginditdsardl szolé hatdrozat meghozataldval veszi
kezdetét.

Kozbeszerzési bizottsag
35. szakasz

Az 500.000,00 dindros (afa nélkiil) becsiilt értékig terjedd kozbeszerzési eljardsokat a kdzbeszerzési
hivatalnok folytatja le, a beszerzés targyanak sajitossdga miatt azokat az eljarasokat pedig, amelyek becsiilt
értéke 500.000,00 dindr (4fa nélkiil) alatti, a megrendeld felelds személyének hatdrozata szerint a bizottsag
is lefolytathatja.

Azokat a kdzbeszerzési eljardsokat, amelyek becsiilt értéke 500.000,00 dindr (4fa nélkiil) feletti, a
kozbeszerzési bizottsag folytatja le.
A bizottsdg kinevezésérdl szO6l6 hatdrozatot a megrendeld felelds személye hozza meg, egyidejiileg a
kozbeszerzési eljards meginditasardl sz616 hatdrozattal.
A jelen szakasz 3. bekezdésében foglalt végzés tartalmazza a bizottsdgi tagok és helyetteseik nevét,
meghatdrozza a feladatokat, a feladatok elvégzésének hataridejét, valamint tartalmazza a torvényben eloirt
tobbi elemet.

36. szakasz

A kozbeszerzési bizottsdgnak legaldbb harom tagja van, akik koziil az egyik okleveles jogdsz vagy
kozbeszerzési hivatalnok.

A bizottsdgi tagokat a megrendel alkalmazottai koziil nevezik ki, mégpedig azokat, akiknek
megfeleld szakmai képesitésiik van a kozbeszerzés targydnak teriiletr6l. Ha a megrendeldnek nincs olyan
foglalkoztatott személye, akinek megfeleld szakképesitése van a kozbeszerzés targydnak teriiletén, a
bizottsagba kinevezhetd olyan személy is, akik nem a megrendel6 foglalkoztatottja.

A javak, szolgdltatidsok vagy munkdlatok kozbeszerzési eljardsiaban, amelyek becsiilt értéke
magasabb a kis értékii kozbeszerzés hatarértékének haromszorosatodl, a kozbeszerzési hivatalnok a bizottsag
tagja kell, hogy legyen.

A bizottsdgba nem nevezhetdek ki azok a személyek, akik érdek-Osszeiitkozésben allhatnak a
kozbeszerzés targyat illetden.

A végzés meghozatalat kovetden, s a végzés atvétele alkalmdval, a bizottsdg tagjai aldirjak a
nyilatkozatot, amellyel tandsitjdk, hogy a széban forgd kdzbeszerzésben nem 4ll fenn érdek-osszeiitkdzés.
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Szakmai segitségnyiijtas a bizottsagnak
37. szakasz

A megrendeld szervei, valamint Topolya Kozségi Kozigazgatdsi Hivataldnak szervezeti egységei,
felhatalmazdsuk keretében, kotelesek szakmai segitséget nytjtani a bizottsagnak.

Abban az esetben, ha szakmai segitségre van sziikség, a bizottsdg irdsos formaban fordul az illetékes
szervezeti egységhez.

A szervezeti egység, amelytdl a bizottsdg szakmai segitséget kért, {rdsos formaban koteles
védlaszolni a bizottsdg kérelmére, a bizottsadg &ltal meghatarozott hatdridon belill, s az eldirt eljarasi
hataridokkel 6sszhangban.

A palyazati dokumentacio kidolgozasa
38. szakasz
A pélyazati dokumentaciét a torvénnyel és a kozbeszerzési eljardsban a pdlyazati dokumentacid
kotelezd elemeit szabélyozo torvénynél alacsonyabb rendii aktussal 6sszhangban kell elkésziteni.
A pélyazati dokumentacidnak tartalmaznia kell minden adatot, amelyek alapjan az ajanlattevok el
tudjék késziteni az elfogadhaté drajanlatot.
A palyéazati dokument4ciot a bizottsdg, illetve a kdzbeszerzési hivatalnok késziti el.

39. szakasz

A kozbeszerzési bizottsdg a pdlydzati dokumentédcié kidolgozdsakor tartja magit a verseny és az
ajanlattevok egyenldsége biztositdsdnak elvéhez. Az eljardsban vald részvétel feltételeinek, a miiszaki
sajatossdgoknak és a szerz6dés odaitélési kritériumainak logikus kapcsolatban kell dllniuk a beszerzés
targyaval, és nem szabad korlatozniuk a versenyt.

A palyézati dokumentéci6 tartalmazza a kozbeszerzési eljardsban val6 részvétel torvényben eldirt
kotelezd feltételeit, a beszerzés targya szerint pedig tovabbi feltételeket is tartalmazhat.

A tovabbi feltételeket a bizottsdg hatdrozza meg 6nalldan, szem el6tt tartva a kdzbeszerzés targyat
és értékét, valamint egyéb tényeket, melyek jelentOsek a kozbeszerzés targyanak végrehajtdsa céljabol.

A szerz6désmintat a bizottsag késziti el.

40. szakasz
A bizottsdg a pdlydzati dokumenticié moédositdsa irdnti kérelmek szerint jar el, és értékeli a
moédositas okdnak meglétét, tovabbi informdcidkat vagy magyardzatokat ad az ajanlat el6készitésével
kapcsolatban, s elkésziti a vélaszt az érdeklddd személyeknek, {rdsos formdban, amit kozzétesz a
kozbeszerzési portdlon és a sajit honlapjan.
A kozbeszerzési hivatalnok kozzéteszi a bizottsdg vdlaszait, a palydzati dokumentdcié modositisait
és kiegészitéseit a kozbeszerzési portdlon és a sajat honlapjan.

41. szakasz
Amennyiben a kozbeszerzési bizottsdg az ajanlatok benyujtasi hataridejének lejarta el6tt nyolc vagy
kevesebb nappal médositja vagy egésziti ki a pdlydzati dokumentacidt, meghosszabbitjdk az ajanlatok
benytjtasi hataridejét.
Az ajanlatok benyujtasi hatdridejének meghosszabbitdsardl szolé értesitést a kozbeszerzési
hivatalnok kozzéteszi a kozbeszerzési portdlon és a megrendeld holnapjén.

Kozzététel a kozbeszerzési eljarasban
42, szakasz

Az ajanlatok benyujtdsara vonatkozé felhivés, a palydzati dokumentédcié és mds aktusok kozzétételét
a kozbeszerzési eljarasban kozbeszerzEsi hivatalnok végzi, 6sszhangban a torvénnyel.
A felhivis kozzétételét a kozbeszerzési portdlon és a megrendeld hivatalos honlapjan kell eszk6zolni.
Azokban a kodzbeszerzésekben, amelyek becsiilt értéke meghaladja az 5.000.000,00 (afa nélkiil) dinart, a
felhivast a Szerb Koztarsasdg Hivatalos Kozlonyének portdljan és az eldirdsok adatbézisdban is kozzé kell
tenni.

Az ajanlatok atvétele
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43. szakasz

A posta atvételén foglalkoztatott személy az arajanlatok atvételekor a boritékon, illetve a dobozon,
amelyben az 4rajanlat taldlhaté megjeldli az 4tvétel idejét és nyilvantartja az ajdnlat szdmat és datuméat az
érkezési sorrendben.

Amennyiben az ajanlatot kozvetleniil kiildik meg, az ajanlattevének igazoldst kell adni az ajanlat
atvételérol.

A jelen szakasz 1. bekezdése szerinti személy az atvett ajanlatokat koteles azonnal, haladéktalanul
atadni a kozbeszerzési teend6kon dolgozé személynek.

Az ajanlatokat oly médon kell drizni, hogy ne keriiljenek illetéktelen személyek kezébe.

Az ajanlatok felnyitasa
44. szakasz

Az ajanlatok felnyitdsdt a kozbeszerzési bizottsdg vagy a kozbeszerzési hivatalnok végzi a
megrendeld helyiségeiben, az ajdnlatok benyujtdsardl sz6l6 felhivasban foglalt iddpontban, illetve azonnal,
az ajanlatok benyujtasi hataridejének letelte utan.

Az ajanlatnyitds nyilvdnos és részt vehet minden érdekelt személy, aktivan viszont csak az
ajanlattevd meghatalmazott képviseldi vehetnek részt.

Az ajanlattevd képviseldje, aki részt vesz az ajanlatnyitasi eljarasban, az ajanlatnyitds sordn jogosult
betekintést nyerni az ajinlatban szerepld adatokba, amelyek bekeriilnek az ajanlatnyitisrél sz616
jegyzdkonyvbe.

Az ajinlatok benyujtdsi hatdridejének letelte utdn 4tvett ajdnlatokat nem nyitjdk fel, hanem a
legrovidebb idOn beliil bontatlanul visszakiildik az ajanlattevének.

Az ajanlatnyitds alkalmdval a bizottsdg jegyzdkonyvet készit, amely a torvényben eldirdnyzott
adatokat tartalmazza.

Az ajanlatnyitdsrol sz6l6 jegyzOkonyvet a bizottsagi tagok és az ajanlattevok képviseldi irjak ala,
akik atvesznek egy példanyt a jegyzOkonyvbdl, azoknak az ajanlattevéknek viszont, akik nem vettek részt
az ajanlatnyitdsi eljardsban, a nyitds napjat6l szadmitott harom napos hatdridon belill megkiildik a
jegyzokonyvet.

Jelentés az ajanlatok szakmai értékelésérdl
45. szakasz

A bizottsdg a torvényben eldirdnyozott hataridén beliil elvégzi az ajanlatok szakmai értékelését a
nyitési eljards befejezését kdvetden.

A bizottsdg az idejében 4tvett €s az ajdnlatnyitdsi eljardsban felnyitott Osszes ajdnlat szakmai
értékelését elvégzi.

A szakmai értékelés alkalmaval a bizottsdg minden egyes ajanlatot illetéen megéallapitja:

- vannak-e fontos hidnyossdgok az ajanlatban;

- az ajanlat megfelelo-e a pdlydzati dokumentdcidéban kért technikai sajatossagok teljesiilésének
tekintetében;

- vannak-e szamitasi hibdk az ajanlatban, s ha vannak, felszélitja az ajanlattevét, hogy hagyja jéva a
hiba kijavitdsat;

- az ajanlat szokatlanul alacsony 4rat tartalmaz-e;

- elfogadhat6-e az ajanlat.

46. szakasz
A bizottsag elutasitja az ajanlatot:
- ha lényeges hidnyossigokat dllapit meg az ajanlatban;
- ha megéllapitja, hogy nem megfeleld, mert nem tesz eleget a kért technikai sajatossagoknak;
- ha megillapitja, hogy elfogadhatatlan, és meghaladja a kozbeszerzés becsiilt értékének Osszegét.

47. szakasz
Szokatlanul alacsony ar esetén a bizottsag felszdlitja az ajanlattevdt, hogy a megfeleld hataridén
beliil részletesen indokolja meg a felajanlott ar szerkezetét.
Az ajanlattevd magyarazatat kovetden a bizottsadg eldonti, hogy elveti vagy elfogadja tovabbi
értékelésre az ajanlatot, az ajanlattevo altal feltiintetett adatok hitelességét értékelve.
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48. szakasz
A bizottsdg rangsorolja azokat az ajanlatokat, amelyeket nem utasitott el, alkalmazva a szerz6dés
odaitélésének kritériumdat, amely az drajanlatok benyujtdsdnak felhivasaban és a palydzati dokumentaciéban
van megéllapitva.
Az ajanlatok rangsorolasi eljardsdban a bizottsdg tovabbi magyardzatokat kérhet az ajanlattevoktol,
amelyek sziikségesek az ajanlat attekintésekor, értékelésekor és 6sszehasonlitdsakor.

49. szakasz

Az ajanlatok szakmai értékelésének elvégzését kdvetden a bizottsdg azonnal elkésziti az ajdnlatok
szakmai értékelésérdl szol6 jelentést, amely tartalmazza a torvényben foglalt adatokat, valamint a szerzodés
odaitélésérdl sz616 hatarozat javaslatat.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt jelentésnek kiilonosen az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

1) a kozbeszerzés targya;

2) a kozbeszerzés becsiilt értéke, 6sszesen és tételenként kiilon-kiilon;

3) az ajanlattevok altalanos adatai;

4) az elutasitott ajanlatok, az elutasitdsuk okai és azoknak az ajanlatoknak a kinalt ara;

5) ha az ajdnlatot szokatlanul alacsony ar miatt utasitottdk el, részletes indoklds — a méd, amely
alapjan megéllapitottdk azt az 4rat;

6) a pontszdmok odaitélése soran alkalmazott médszertan;

7) az ajanlattevd elnevezése, akinek a szerzddést odaitélik, s ha az ajdnlattevd feltiintette, hogy a
beszerzést termeld segitségével végzi el, a termeld elnevezése is.

A bizottsdg az ajanlatok szakmai értékelésérdl szolo jelentést a jelen szakasz 1. bekezdésében
foglalt hatdrozatjavaslattal tovébbitja a megrendeld felelds személyének.

50. szakasz
A bizottsdg javasolja a felelds személynek a kdzbeszerzési eljards megsziintetését, amennyiben az
ajanlatok rangsorolédsat kovetden megdllapitdst nyer, hogy nem teljesiiltek a szerz8dés odaitélésének vagy a
keretmegallapodds megkotésérdl szOolo hatarozat feltételei, illetve amennyiben nem teljesiiltek a mindsités
elismerésérdl sz6l6 hatdrozat meghozataldnak feltételei.

Hatarozathozatal az eljarasban
51. szakasz

A felelds személy hatdridon beliil meghozza a szerz6dés odaitélésérdl sz616 hatdrozatot, s a hataridd
nem lehet 25 napndl, kivételesen pedig 40 napndl hosszabb az ajanlatnyitds napjatol szamitva.

A kis értékt kdzbeszerzések eljarasban a szerzddés odaitélésérdl szold hatdrozat meghozataldnak
hatarideje nem lehet az ajdnlatnyitds napjatol szamitott 10 napndl hosszabb.

A szerz6dés odaitélésérdl szolo aldirt hatirozat megjelenik a kozbeszerzési portdlon és a
megrendeld honlapjan, a meghozataltdl szdmitott harom napos hatdridon beliil.

52. szakasz

A felelds személy megsziintetheti a kdzbeszerzési eljdrast targyilagos és bizonyithat6 okokbdl,
amelyeket nem lehetett el6re latni az eljards meginditdsa idején, és amelyek ellehetetlenitik, hogy a
megkezdett eljardsat befejezzék, illetve amelyek kovetkeztében a beszerzés tirgya irdnti sziikséglet
megsziint, ami miatt nem fogjdk megismételni ugyanazon koltségvetési évben, illetve az elkovetkezendd hat
hénapban.

A kozbeszerzési eljards megsziintetésérdl szo6lé hatdrozatnak tartalmaznia kell az eljarés
megsziintetésének okait, a jogorvoslatrdl sz6l6 utasitist és az ajanlat eldokészitésének koltségeirdl szold
hatarozatot.

Az eljards megsziintetésérol szOol6 hatdrozat megjelenik a kozbeszerzési portdlon és a megrendeld
honlapjan, a meghozataltdl szamitott hdrom napos hataridén beliil.

A véglegességet kovetden, de legkésobb az eljards megsziintetésérél szOol6 hatdrozat
véglegességének napjatdl szdmitott 6t napon beliill megjelenik a kozbeszerzési portdlon az eljards
megsziintetésérdl szolo értesités.
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53. szakasz

A szerz8dés odaitélésérdl szOolo hatdrozat, illetve az eljards megsziintetésérol szold hatarozat
meghozataldt kovetden az ajanlattevOnek irdsos kérelem nyomdén lehet§vé teszik a dokumenticiéba vald
betekintést.

A kérelem atvételének napjatdl szamitott két napos hatdridén beliil a megrendeldnél, a betekintésnek
az el6irdsokban megdllapitott feltételeinek teljesiilése mellett, lehetdvé teszik a dokumenticiéba vald
betekintést és annak mdsoldsat, adatvédelmi kotelezettség mellett, amely adatokat az ajanlattevo
bizalmasként jelolt meg, amirdl jegyzdkonyv késziil.

Az eljards dokumenticiéjanak mdsoldsat a megrendeld helyiségeiben végzik a kérvényezd
koltségein.

A dokumentdcid madsoldsdnak 4rdt a megrendeld 4llapitja meg, a széban forgd szolgaltatas
végzésének piaci ara alapjan.

Az irasos kérelmet bizonyitékként Orzik egy kiilon jegyzékben, amelyet konkrét kozbeszerzésekre
tartanak fenn, vagy egy kiillon mappdban, amennyiben a kérelem elektronikusan érkezett.

54. szakasz
A bizottsdg a szerz0dés odaitélésérol, illetve az eljards megsziintetésérél sz6l6 hatédrozat
meghozataldnak napjatdl szadmitott 6t napos hataridon beliil taldlkoz6t tarthat minden ajanlattevdvel kiilon-
kiilon, amelyen elmagyardzza az eljaras lefolytatdsdnak modjat, a részvételi feltételek meghatarozasat, a
kozbeszerzés targyat illetd specifikiacié meghatdrozdsdnak maédjat, a pontszamok odaitélésére vonatkozé
kritérium elemeinek meghatdrozdsi médjat, az ajinlat elutasitdsanak okait, az ajanlat rangsoroldsat, stb.

Eljaras jogvédelmi kérelem benyujtasanak esetében
55. szakasz

A kozbeszerzési hivatalnok értesiti a bizottsdgot a benyujtott kérelemrdl, amely értékeli, hogy a
jogvédelmi kérelem (a tovdbbiakban: kérelem) hidnytalan-e, idejében érkezett-e, megengedett-e és olyan
személy nyujtotta-e be, aki aktiv legitimdcidval rendelkezik, illetve kozzéteszi a benyujtott kérelemrol sz616
értesitést a kozbeszerzési portdlon és a megrendeld honlapjan, legkésObb a jogvédelmi kérelem atvételének
napjatol szamitott két napos hataridén beliil.

A bizottsag elkésziti a kérelem elutasitdsardl szolo zardhatdrozat javaslatat, mellyel a kérelmet
hataridon kiviilinek, hidnyosnak vagy aktiv legitimdciéval nem rendelkezd személy altal benytjtottnak
itélik, s alirds céljabol megkiildi a megrendeld felelds személyének.

A kozbeszerzési hivatalnok az aldirt zardhatdrozatot meghozatalatél szamitott harom napos
hataridon beliil megkiildi a kérelem benyujtéjdnak és a Koztarsasdgi Bizottsdgnak. A kozbeszerzési
hivatalnok a megkiildott zaréhatdrozatot illetden atvételi igazolast szerez be.

56. szakasz

A beszerzés inditvanyozdjanak/haszndldjanak javaslatira, amelyet meg kell indokolni, a bizottsdg
értékeli, van-e alapja azon hatdrozat meghozataldnak, amellyel a benytjtott jogvédelmi kérelemrdl sz6lo
hatdrozat meghozatala el6tt befejezddik az eljards, mert a megrendelé munkijidban vagy iigyvitelében a
megrendeld tevékenységének visszatartdsa a kozbeszerzési eljarasban, illetve a kozbeszerzésrdl szo6ld
szerz6dés végrehajtasdban nagy nehézségeket okozna, melyek ardnytalanok a kozbeszerzés értékéhez
képest, s megtesznek minden sziikséges tevékenységet ezzel kapcsolatban.

Ha a szerz6dést a torvény 112. szakaszdnak 2. bekezdése alapjan kototték meg, a kozbeszerzési
hivatalnok értesiti a szerz0dés végrehajtasdval megbizott személyt, végrehajthaté-e a kozbeszerzési
szerz6dés a benyujtott jogvédelmi kérelemrdl sz616 hatdrozat meghozatala eldtt.

A beszerzés inditvanyozodjanak/haszndldjanak javaslatira, amelyet meg kell indokolni, a bizottsdg
értékeli, hogy a benyujtott kérelem miatt a megrendeldé munkdjaban vagy ligyvitelében a megrendeld
tevékenységének visszatartdsa a kozbeszerzési eljdrasban, illetve a kozbeszerzésrdl sz6ld szerzddés
végrehajtasdban nagy nehézségeket okozna-e, melyek ardnytalanok a kozbeszerzés értékéhez képest, illetve
jelentés mértékben veszélyezné-e a Szerb Koztarsasdg érdekét, s elkésziti a megindokolt javaslatot, amelyet
a teljes dokumentacidval egylitt megkiild a Koztarsasdgi Bizottsdgnak hatdrozathozatal céljabol, hogy a
benyujtott kérelemrdl sz616 hatdrozat meghozatala eldtt végrehajthatd a kdzbeszerzési szerz6dés.

A bizottsdg értékeli, hogy a jogvédelmi kérelem benyijtdsa esetén, van-e alapja a tovédbbi
tevékenységek ledllitdsdnak, a kozbeszerzési hivatalnok errdl értesiti a felelos személyt, s a benyujtott
jogvédelmi kérelemrdl sz6lo értesitésben feltiinteti, hogy a megrendeld ledllitja tovabbi tevékenységét a
kozbeszerzési eljarasban.

57. szakasz
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A végzésjavaslatot (indokldssal), amellyel elfogadjak a kérelmet, a bizottsdg késziti eld.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt végzésjavaslatot a bizottsdg megkiildi a megrendeld felelds
személyének.

A kozbeszerzési hivatalnok az alairt végzést megkiildi a kérelem benyujtdjanak, az ajanlattevéknek
és a Koztarsasagi Bizottsdgnak, a meghozatalatdl szamitott harom napos hataridon beliil. A kodzbeszerzési
hivatalnok a megkiildott végzést illetéen 4tvételi igazolast szerez be.

A kozbeszerzési hivatalnok a kérelem benyudjtdjdnak irdsos nyilatkozattétele esetén, hogy
folytatédjon az eljards, mert a kérelmet nem fogadtdk el egészében, a kozbeszerzési eljards teljes
dokumentéciéjat megkiildi a Koztarsasagi Bizottsdgnak.

58. szakasz

Ha nem fogadja el a kérelmet, a bizottsdg elkésziti a kérelemre adott vdalaszt, amelyet a
kozbeszerzési eljards teljes dokumentécidjaval megkiild a Koztarsasdgi Bizottsdgnak a kérelemrdl vald
hatdrozathozatal céljabol.

A kozbeszerzési hivatalnok a kérelemre adott vilaszt a kozbeszerzési eljards teljes
dokumentécidjaval egyiitt megkiildi a Koztarsasdgi Bizottsagnak, s értesiti a kérelem benyujtojat.

A jogvédelmi eljaras megsziintetésérdl szOlo zdtOhatdrozat javaslatit a bizottsag késziti el, s
tovébbitja a megrendeld felelds személyének.

A kozbeszerzési hivatalnok az alairt zaréhatdrozatot megkiildi a kérelem benydjtdjanak, az
ajanlattevoknek és a Koztarsasdgi Bizottsdgnak. A kozbeszerzési hivatalnok a megkiildott zaréhatdrozatot
illetden atvételi igazolast szerez be.

A kozbeszerzési hivatalnok értesiti az eljards Osszes résztvevOjét a Koztirsasidgi Bizottsdg
meghozott hatdrozatardl.

Eljarasi mod a szerzodéskotés alatt

59. szakasz

A jogvédelmi kérelem benyujtasi hatdridejének leteltével, a szerz8dés odaitélésérdl sz616 hatédrozat,
illetve a keretmegéllapodds megkotésérdl szolé hatdrozat meghozatalat kovetden, illetve ha a térvénnyel
eldirdnyozott hataridében nem nyujtottak be jogvédelmi kérelmet vagy a jogvédelmi kérelem el lett vetve
vagy el lett utasitva, a kdzbeszerzési hivatalnok elkésziti a szerz6désjavaslatot, amelynek meg kell felelnie a
palyazati dokumentacidban szerepld szerzédésmodellnek.

A szerzddésjavaslat a pdlyazati dokumenticiéban szerepld szerzdédésmodellhez képest csak a
technikai részben (gépelési hibdk javitdsa, a fogalmak pontosabb meghatdrozdsa, a rendelkezések
magyardzata, stb.) térhet el, azzal, hogy ezen médositdsokkal nem lehet megvéltoztatni a szerz6dés alapvetd
elemeit (targy, ar, a végrehajtds mddja, a végrehajtas hatarideje, a végrehajtas biztositdsanak eszkozei €s
egyéb elemek, amelyek a szerzddés targyédnak fiiggvényében fontos elemeit képezik).

A kozbeszerzési hivatalnok hat példanyban megkiildi a szerzédésjavaslatot a megrendeld felelds
személyének, aki a kézbesités napjitdl szdmitott 6t napndl nem hosszabb hatdridon belill aldirja és
tovabbitja, s visszakiildi a kozbeszerzési hivatalnoknak.

A szerz6dés 6 (hat) példanyban késziil.

Rogton, miutan a felelds személy aldirta a szerz6dést, a kozbeszerzési hivatalnok postdn megkiildi a
masik szerz6d6 félnek alairdsra a szerzddéspéldanyokat, vagy felszolitja az ajanlattevdt, hogy személyesen
irja ald a szerzOdéseket a megrendeld székhelyén, legkésObb jogvédelmi kérelmek benyujtasi hatdridejének
lejartatol szamitott nyolc napos hatéaridon beliil.

A kozbeszerzési hivatalnok a szerz6dés egy aldirt példanyat eljuttatja a Pénziigyi Osztilynak, egy
példanyt a konkrét szerz6dés végrehajtasat kovetd személynek, egy példany pedig a beszerzés targydban
marad.

A kozbeszerzési hivatalnok a szerzddés megkotésérdl szold értesitést kozzéteszi a kdzbeszerzési
portalon és a megrendeld honlapjan, a szerz8dés alairdsdnak napjatél szamitott 5 napos hataridén beliil.

60. szakasz
Ha az ajanlattevd, akinek a szerzddést odaitélték, visszautasitja a kozbeszerzésrdl sz6l6 szerzddés

megkotését, a szerz6dés a soron kovetkezo elsd legkedvezobb ajanlattevovel megkotheto.
V. A KOZBESZERZESI SZERZODES VEGREHAJTASA
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61. szakasz

A felelds személy irdsos meghagydssal kinevezi a személyt, aki figyelemmel kiséri a konkrét
kozbeszerzési szerzddés végrehajtdsat a beszerzés targydnak fajtajatol és a szakképzettségtol fiiggden, a
teriileten, amely tdrgya a beszerzésnek, és Osszhangban a megrendeldonek a szervezeti felépitésrdl és a
munkahelyek besoroldsardl sz616 aktusaval.

Amennyiben a felelds személy kiilon meghagydssal nem nevez ki személyt, aki figyelemmel kiséri a
konkrét kozbeszerzési szerz0dés végrehajtdsit, a Pénziigyi Osztdlyon a besorolt munkahelyen 1évd
hivatalnokot bizzdk meg a szerz6dés végrehajtasanak kovetésével.

62. szakasz

A konkrét kozbeszerzési szerz0dés végrehajtasat figyelemmel kisérd személy végzi a javak, a
szolgéltatdsok vagy a munkalatok mennyiségi €s mindségi atvételét, s ellendrzi:
- hogy a leszallitott javak, a nyujtott szolgdltatdsok vagy a kivitelezett munkélatok mennyisége megfelel-e a
szerz6désben foglaltnak és a szdml4zottnak;
- hogy a leszillitott javak, a nyujtott szolgéltatdsok vagy a kivitelezett munkalatok fajtija és mindsége
megfelel-e a szerzédésben foglaltnak és a szdmlazottnak, illetve, hogy mindenben 6sszhangban vannak-e a
sziikséges miiszaki specifikaciokkal és az ajanlattal.

63. szakasz
Abban az esetben, ha a beszillito nem teljesiti kotelezettségeit a szerzOdéssel Osszhangban, a
konkrét szerzddés végrehajtdsit figyelemmel kisérd személy reklamdcidt kiild a beszallitonak, s egyéb
intézkedéseket foganatosit a szerzddés rendes végrehajtdsanak céljabol, s errdl irdsos formdban azonnal
értesiti a felel0s személyt és a kdzbeszerzési teenddkon foglalkoztatott személyt.
A beszallitoval a szerz8dés végrehajtdsdval kapcsolatos kapcsolattartds kizdrdlag irdsos formaban
zajlik.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa
64. szakasz

A szerz6dés végrehajtisat figyelemmel kisérd személy a szerz6dés modositdsa irdnti, indoklassal
ellatott kérelmet, megkiildi a kdzbeszerzési hivatalnoknak.

A kozbeszerzési hivatalnok értékeli, hogy a kérelem 6sszhangban dll-e a torvénnyel.

A szerz6dés modositdsarél szOol6 hatdrozati javaslatot és a szerzddésmelléklet javaslatit a
kozbeszerzési hivatalnok dolgozza ki, s megkiildi a megrendel6 felelds személyének.

A szerz6dés modositasardl szolo hatdrozatot az eljaras szdma alatt vezetik be, amelyben meghozték,
a meghozatal ditumdval. A szerz6dés moddositdsardl sz6l6 hatdrozatot megkiildik a kozbeszerzési
hivatalnoknak.

A kozbeszerzési hivatalnok a szerz6dés moédositdsardl sz616 hatdrozatot kdzzéteszi a kozbeszerzési
portdlon €s a sajat honlapjan, a meghozataldt6l szamitott 3 napos hatdridon beliil, elkésziti a szerzodés
modositdsardl szolé jelentést, s postdn megkiilldi a Kozbeszerzési Igazgatdésignak és az Allami
Konyvvizsgal6 Intézetnek.

A kozbeszerzési hivatalnok a szerz6dés modositdsardl sz6ld hatdrozat kozzétételét megeldzben
megallapitja, hogy a hatdrozat az iizleti titkok védelmét szabalyozo torvény szerint {izleti titoknak mindsiild,
vagy az adatok titkossdgat szabdlyozé torvény értelmében titkos adatokat képezd adatokat tartalmaz-e, s a
hatarozatban szerepld ezen adatokat nem jelenteti meg.

A szerzédésmellékletet és a szerz6dés mddositisardl szol6 hatdrozatot megkiildik: egy példanyban a
Pénziigyi Osztdlynak, egy példdnyban a konkrét szerzddés végrehajtasat figyelemmel kisérd személynek,
egy példany pedig marad a beszerzés targydban. Megfeleld szamu szerzédésmellékletet megkiildenek a
masik szerz6dod félnek.

A kozbeszerzési hivatalnok nyilvintartisba veszi a negyedéves kozbeszerzési jelentés
elkészitéséhez sziikséges adatokat.

65. szakasz

Abban az esetben, ha megéllapitjdk a pénziigyi biztositék szerzOdésben foglalt eszkozei
megvaldsitdsanak okait, a kozbeszerzési szerzddés végrehajtasanak figyelemmel kisérésére felhatalmazott
személy haladék nélkiil értesiti errdl a kbzbeszerzési hivatalnokot, a Pénziigyi Osztalyt és a felelds személyt,
a sziikséges indokldsok és bizonyitékok megkiildése mellett.

A kozbeszerzési hivatalnok ellendrzi a pénziigyi biztositék szerzédésben foglalt eszkozei
megvaldsitdsa feltételeinek teljesiilését, s amennyiben teljesiiltek a feltételek, értesiti a Pénziigyi Osztdlyt,
amely elvégzi a pénziigyi biztositék szerzédésben foglalt eszkozeinek megvaldsitasiat, a hatdlyos
eldirdsokkal dsszhangban.

VL K,('jZBESZERZESEK, AMELYEKRE NEM ALKALMAZZAK A KOZBESZERZESI
TORVENYT
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66. szakasz
Az azonos fajtdju javak, szolgéltatdsok vagy munkalatok beszerzését, amelyek teljes becsiilt értéke
éves szinten 500.000,00 dinarndl alacsonyabb, 4fa nélkiil, a jelen szabdlyzatban eldirt szabalyok szerint
folytatjak le (a tovdbbiakban: beszerzések, amelyekre nem alkalmazzdk a kozbeszerzési torvényt).

67. szakasz

A beszerzési eljards, amelyre nem alkalmazzdk a kozbeszerzési torvényt, kozbeszerzési eljards
meginditidsdra irdnyulé kérelem benytjtdsdval indul. A kérelmet olyan szerv, szervezeti egység vagy
kozvetett koltségvetési felhaszndl6 nydjtja be, amely a beszerzés haszndléja, illetve amely felhatalmazott a
kérelem benyujtdsdra (a tovabbiakban: kérvényezd), amelynek tartalmaznia kell a beszerzés targydnak
pontos specifikdcidjat, mennyiségét és mindségét.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt kérelmet a Pénziigyi Osztdlynak kell benytjtani.

A kérvényezd a jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt kérelmet a jelen szabdlyzat szerves részét
képezd tirlapon (2. szdmii Urlap) nyiijtja be.

68. szakasz

A szabdlyzat el6z0 bekezdésében foglalt beszerzéseket a kdzbeszerzési hivatalnok folytatja le.

Kivételesen, s a beszerzés targydnak specifikussiga miatt, s a megrendeld felelds személyének
hatdrozata szerint a bizottsag is lefolytathatja.

A kozbeszerzési hivatalnok koteles a kdzbeszerzési eljards lefolytatdsa sordn biztositani a versenyt,
s biztositani, hogy a szerz8désben foglalt 4r ne legyen magasabb a piaci 4rndl.

A kozbeszerzési hivatalnok ellendrzi, hogy a kozbeszerzés tiargya szerepel-e azoknak a
kozbeszerzéseknek a tervében, amelyekre nem alkalmazzdk a kozbeszerzési torvényt, s hozzdkezd a
kozbeszerzési eljards, amelyre nem alkalmazzdk a kozbeszerzési torvényt, meginditdsardl szolé hatdrozati
javaslat kidolgozdsahoz.

69. szakasz

Az aléirt megrendeldlapot vagy az aldirt szerz8dést a legrovidebb hatdridon beliil megkiildik a
legkedvezdbb ajénlattevonek.

Azoknak az ajanlattevOknek, akik részt vettek az eljardsban és ajanlatot nydjtottak be, a
kozbeszerzési hivatalnok irasos értesitést kiild a legkedvezObb ajanlattevorol.

70. szakasz
A piackutatds egyszerii kozbeszerzési targyak esetében, amelyek a széles piac szdmara elérhetdek,
vagy ha a kozbeszerzési targy dra nem haladja meg a 100.000,00 dindrt 4fa nélkiil, a piaci &r megéllapitas a
potencidlis beszéllitok felhivdsdval, specidlis hirdetések vagy honlapok atfésiilésével torténik. Ha a
kozbeszerzési tirgy dara nem haladja meg a 100.000,00 dinart afa nélkiil, nem bocsdjtanak ki
megrendeldlapot vagy szerzOdést.

VII. KEZBESITES, A LEVELEK ATVETELE ES KOMMUNIKACIO A KOZBESZERZESI
TEENDOK SORAN
71. szakasz

Az ajanlatok, jelentkezések, valamint a kozbeszerzési eljardssal és a kozbeszerzési teenddk
végzésével (tervezés, az eljards lefolytatdsa és a kozbeszerzési szerzddés végrehajtasa) kapcsolatos egyéb
levelek kézbesitése, dtvétele, meginditdsa és nyilvantartdsba vétele az iktaton keresztiil zajlik, ahol a postdn
atveszik, felnyitjdk és atnézik, bevezetik, szétosztjak és kézbesitik a szervezeti egységeknek.

Az iktat6i teendOket a szervezeti egység végzi, a belsd felépitésrdl szolé Altaldnos aktussal
Osszhangban.

72. szakasz
Az iktatéban a posta atvételével megbizott alkalmazott veszi at a postdt, a munkaidé beosztdsaval
0sszhangban.
Az 4tvett postat az atvétel napjdn bevezetik a megfeleld nyilvantartasba, az atvétel datumaval, s
azonnal kézbesitik tovabbi munkara.
Az a szervezeti egység, amelyben az iktatéi tevékenységet végzik, valamint minden alkalmazott, aki
betekintést nyert a megkiildott ajdnlatokrdl sz6l6 adatokba, az ajanlatok, illetve jelentkezések nyitdsdig
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tizleti titokként koteles Orizni az érdeklddd személyek, az ajdnlattevOk, a jelentkezést benyujték nevét,
valamint a benyujtott ajanlatokrdl, illetve jelentkezésekrdl sz6l6 adatokat.

73. szakasz

Az elektronikus postat mdsik személyek megkiildik arra az e-mail cimre, amelyet a posta
elektronikus formaban vagy mas mddon torténd vételére hatdroztak meg, a torvénnyel vagy kiilon eldirdssal
0sszhangban.

Ha az elektronikus posta fogaddsa, 4tnézése vagy kinyitdsa sordn szabdlytalansigokat allapitanak
meg vagy egyéb okokat, amelyek lehetetlenné teszik a széban forgd posta szerinti eljarast (pl. a kiildd
azonositdsahoz sziikséges alapvetd adatok hidnya — név és vezetéknév vagy cim, nem lehet hozzéaférni az
lizenet tartalmdhoz, az lizenet formdja nem eldirds szerinti, hidnyz6 adatok, stb.), az ilyen postét az e-mail
fidkon keresztiil visszakiildik a kiildonek, a visszakiildés okanak feltiintetésével.

Az alkalmazott, bejegyzés céljabdl, koteles haladék nélkiill megkiildeni az iktatéba minden
elektronikus postat, amelyet e-mail fiok vagy mas megfeleld médon kozvetleniil fogadott mas személyt6l, s
amely olyan aktusokat tartalmaz, amelyekkel a szervezeti egységben, amelybe 6t besoroltdk, meginditanak,
kiegészitenek, valtoztatnak, megszakitanak vagy befejeznek valamilyen hivatali iigyet, illetve iizleti
tevékenységet.

Az elektronikus posta atvételérdl szol6 igazolast e-mail fidk (felhaszndl6i cim) haszndlatdval vagy
mas megfeleld médon adjak ki.

VIIL. NYILVANTARTASBA VETEL ES JELENTESTETEL

74. szakasz
A kozbeszerzési hivatalnok:
- nyilvintart minden cselekményt és aktust a kozbeszerzés tervezésérdl, lefolytatdsdnak
eljarasardl és végrehajtasardl,

- vezeti a kozbeszerzési szerzddések nyilvantartasat és a beszallitok nyilvantartisat.
Az adatok nyilvantartdsat a kozbeszerzési eljardsokban folyamatosan kell végezni, a megfelel6 adatok
beviteléve a Kozbeszerzési Igazgatdsag applikativ szoftverébe, a kozbeszerzésekrdl sz616 jogszabdlyok és a
jelen szabdlyzat altal megéllapitott médon.
A nyilvéantartdst elektronikus és {rasos forméban kell vezetni.

75. szakasz

A beszerzési eljardsokrol sz6l6 adatok nyilvantartdsba vétele feloleli:

- asikeresen lefolytatott kzbeszerzési eljarasok nyilvantartasba vételét,

- amegsziintetett kozbeszerzési eljardsokrol szol6 adatok nyilvéntartdsba vételét,

- a benytjtott jogvédelmi kérelmek és a jogvédelmi -eljardsokban hozott hatdrozatok
nyilvéntartdsba vétele,

- ateljesen vagy részben megsemmisitett kozbeszerzési eljarasokrdl sz6l6 adatok nyilvantartdsba
vétele.

76. szakasz

A megkotott szerzddésekrol szo16 adatok nyilvantartasba vétele feloleli:

- a kozbeszerzési és a kis értékii kozbeszerzési eljardsokban megkotott szerzédésekrdl szold
adatok nyilvantartisba vételét,

- a megkotott kozbeszerzési szerzddések végrehajtasardl szol6 adatok nyilvantartisba vételét,

- akozbeszerzési szerz8dések modositasardl sz616 adatok nyilvéantartdsba vételét,

- az olyan kozbeszerzésekrdl szl adatok nyilvantartisba vételét, amelyre nem alkalmazzik a
torvényt,

- az ajanlat el6készitési koltségeirdl szol6 adatok nyilvantartasba vételét.

Harombhavi — negyedéves jelentés
77. szakasz
Hérom hénap elteltével, de legkésObb a negyedévet kovetd honap 10-€ig a kdzbeszerzési hivatalnok
elvégzi az applikativ szoftverbe bevitt adatok ellendrzését, elvégzi az esetleges javitdsokat, és alakitja a
jelentés elektronikus f4jljat, amit elektronikus formdban megkiild a Kézbeszerzési Igazgatésdgnak.
A kinyomtatott irlapokat, amelyeket a meghatalmazott személy alairt, az irattarban 6rzik.
78. szakasz
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Abban az esetben, ha a Kozbeszerzési Igazgatdsag minden egyes kozbeszerzési szerz0désrdl vagy
kozbeszerzési eljarasrol szolo kiegészitd adatokkal elltott jelentést kér, a kozbeszerzési hivatalnok a kért
adatokat a kérelem atvételétdl szdmitott nyolc napos hataridén beliil megkiildi.

79. szakasz
A kozbeszerzési hivatalnok a kozbeszerzési szerz6dés végrehajtasat, a kozbeszerzési eljards
besziintetését vagy megsemmisitését kovetden megkiildi a kdzbeszerzéssel kapcsolatos teljes dokumentdcidt
az irattari szolgélatnak, amely, a dokumentumok és irattdrak teriiletét rendezd eldirasokkal dsszhangban,
Orzi ezt a dokumenticiét, legalabb 10 évig az egyes kozbeszerzési szerzddések végrehajtasanak
szerz6désben foglalt hatdridejének leteltétdl szamitva, valamint az eljards besziintetésérdl sz6l6 hatarozat
meghozatalatdl szamitott 5 évig.

IX. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A Kkozbeszerzések ellenorzését végzo személy
80. szakasz
A kozbeszerzések, illetve a kozbeszerzések lefolytatdsdban meghatdrozott fazisok ellendrzését a
belsd revizor végzi.

81. szakasz
A kozbeszerzések ellendrzése magédban foglalja az intézkedések, tevékenységek és a megrendeldi
aktusok ellendrzését a tervezési eljardsban, az eljards lefolytatdsdban és a kozbeszerzési szerzddés
végrehajtdsdban.
A kozbeszerzések ellendrzését azokban a kozbeszerzési eljardsokban is elvégzik, amelyekre nem
alkalmazzdk a torvényt.

Jelentés a lefolytatott ellenérzésrol
82. szakasz
A belsO revizor az ellendrzés lezarultaval jelentést készit a lefolytatott ellendrzésrdl, s azt benyujtja
a megrendeld felelds személyének.

A kozbeszerzési teendoket ellato foglalkoztatottak tovabbképzése

83. szakasz
A megrendeld koteles lehetdvé tenni a kdzbeszerzési teenddket ellaté foglalkoztatottak folyamatos
szakmai tovabbképzését.

X. ZARO RENDELKEZESEK

84. szakasz
E szabdlyzat a Topolya Ko6zség Hivatalos Lapjdban valé megjelenésétdl szamitott nyolcadik napon
1ép hatalyba.

TOPOLYA KOZSEG Kislinder Gabor, s k.
Szdm: 110-4/2018-V ~ TOPOLYA_
Kelt: 2018. 03. 06-4n KOZSEGI ELNOKE




Bpoj 6. 06.03.2018. CTPAHA 59. OLDAL 2018.03.06. 6. szam
1. Urlap
Aruk, szolgaltatasok és munkalatok beszerzésére tervezett sziikségletek
Kérelmez6:
Szadm:
Kelt:
12 Az eljéarés . .
. A kozbeszerzés B?csult erfe.k meginditdsdnak A beszerzés .Meg]egyzes (s
Sorszam ] (4fa nélkiili . ] (projektdokumentécio,
targya - tervezett indokoltsdga g <
érték) détuma épitési engedély...)

Felel6s személy
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6. szam

Kérelmezo:
Szam:
Kelt:

2. Urlap

Kérelem kozbeszerzési eljards inditdsara

A kozbeszerzés targya

Becsiilt érték (afa
nélkiili érték)

Helyrend a
koltségvetési
hatérozatban

Sorszam a
kozbeszerzési
tervbol

E kérelem mellé benyujtandé:

- abeszerzés targyanak pontos specifikdcidja, mennyisége, mindsége és leirdsa
- miszaki specifikécidk, a beszerzés targydnak miiszaki lefrasa

- eldszamitds és elészdmla

- projektdokumenticié

- épitési engedély vagy végzés a munkdlatok kivitelezésérol

Felelds személy
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17.

A helyi 6nkorményzatrdl szol6 torvény 74. és 76. szakasza (SzK Hivatalos Kozlonye, 2007/129.,
2014/83. — mads. torv. és 2016/101. — mas. torv.) és a Topolya kozség teriiletén 1évo helyi kozosségekrol
sz016 hatdrozat 14. szakaszdnak 1. pontja (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2009/5., 2011/5., 2013/6.,
2015/18. és 2017/20. szam) alapjan Kisbelgrad Helyi K6zosség Tandcsa 2018. 02. 1-jei ilésén meghozta az
alabbi

. . HATAROZATOT NUNPEPE
KISBELGRAD HELYI KOZOSSEG ALAPSZABALYANAK MODOSITASAROL

1. szakasz
Kisbelgrad Helyi Kozosség Alapszabalydnak (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2013/12. és
2017/22. szam) 6. szakasza médosul, s igy hangzik:
,,Kisbelgrad Helyi K6z6sség iinnepe Nagyboldogasszony, augusztus 28-an.”

2. szakasz
Kisbelgrad Helyi Kozosség Alapszabdlya (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2013/12. és 2017/22.
szdm) 35. szakaszanak 2. bekezdése mddosul, s igy hangzik:
,»A bizottsdgnak elnoke és két tagja van.”

3. szakasz
E hatarozat megjelenik Topolya Kozség Hivatalos Lapjdban €s a helyi kozosség hirdetdtabldjan, s a
helyi k6zosség hirdetdtablajan valo kozzétételének napjat kovetd napon 1ép hatélyba.

KISBELGRAD

HELYI KOZOSSEG TANACSA Stevan Anéevski, s.k.
Szam: 2/2018 Kisbelgrad MZ
Kelt: 2018. 02. 1-jén Tandcsanak elnoke
Kisbelgrad

18.

Az egészségvédelemrol sz6l6 torvény 219. szakaszdnak 4. bekezdése (Szerb Koztarsasdg Hivatalos
Kozlonye, 2005/107, 2009/72, 2010/88, 2010/99, 2011/57, 2012/119, 2013/45., 2014/93., 2015/96. és
2015/106. szam) és Topolya kozség Statitumdnak 68. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2008/15,
2009/1, 2010/6, 2012/9. és 2014/12. szam) alapjan Topolya kdzségi elnoke meghozza az aldbbi

VEGZEST
AZ EGESZSEGUGYI LETESITMENYEKEN KiVUL ELHUNYTAK ELHALALOZASI OKANAK
ES IDEJENEK MEGALLAPITASAT ES A HALOTTI BIZONYITVANY KIBOCSATASAT
VEGZO ORVOSOK KIJELOLESEROL SZOLO VEGZES KIEGESZITESEROL

1. szakasz

Az egészségligyi l1étesitményeken kiviil elhunytak elhaldlozdsi okdnak és idejének megéllapitasat és a
halotti bizonyitvany kibocsatasat végzd orvosok kijelolésérdl szol6 végzésben (Topolya Kozség Hivatalos
Lapja, 2015/6. szam, a végzés 51-2/2017. szamd, 2017. 02. 08-an kelt kiegészitése és Topolya Kozség
Hivatalos Lapja 2017/17. szdma) az 1. szakaszban az utols6 alpont utdn a kovetkezd szoveget adjuk hozza:

- dr. Kurin Akos
- dr. Zarija Danilovi¢




Bbpoj 6. 06.03.2018. CTPAHA 62. OLDAL 2018.03.06. 6. szam

2. szakasz

E végzés meghozatala napjaval 1ép hatdlyba, s megjelenik Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban.

TOPOLYA
KOZSEGI ELNOKE
Szam: 51-1/2018
Kelt: 2018. 01. 24-én

Kislinder Gabor s.k.
kozségi elnok

Topolya
Sor-
szam TARTALOM Oldal
16. Szabdlyzat a kozbeszerzési eljaras kozelebbi rendezésérdl Topolya kdzségben 41
17. Hatérozat Kisbelgrad Helyi K6z6sség Alapszabdlyanak médositasarol 61
18. Végzés az egészségiigyi 1étesitményeken kiviil elhunytak elhaldlozdsi okdnak és
idejének megéllapitdsat és a halotti bizonyitvdny kibocsatasat végzd orvosok
kijelolésérdl szol6 végzés kiegészitésérol 61

Kiado: Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak a Kozségi Szervek Teenddivel és a Kozos Teend6kkel
Foglalkoz6 Osztdlya. Telefonszam: 715-310. Felelos szerkeszt6: a Kozségi Képviselo-testiilet titkdra. A
2018. évi eldfizetés 15.000,00 dinart tesz ki, az aldbbi befizetdszamldra: 840-70640-56 Topolya kodzségi
koltségvetésének végrehajtasa, Topolya Kozség Hivatalos Lapjara.




